
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

令和７年度 

須恵町職員採用試験 

（民間企業等職務経験者）実施要領 

 
須 恵 町 総 務 課 

 

 

須恵町では「知恵を出し合いみんなでつくる安心して住めるまち」を実現するため、柔軟な発

想ができ、変化を恐れず挑戦できる人材を募集します。一緒に須恵町の未来をつくりませんか。 

 

 

須恵町は、次のような人材を求めています。 

 

 

○県内外の民間企業等で職務経験を通して培った「経営感覚・コスト意識」、「企画力・実行力」、

「柔軟な発想力」、「先見性」、「コミュニケーション能力・対人折衝能力」等を町政の中で発揮し

て、須恵町の発展に貢献していただける人。 

 

○JICA 等におけるボランティア活動や、地域おこし協力隊での活動経験、スポーツの分野で顕

著な成績を収めた経験等、様々な分野を対象に、社会経験を通して培った「企画力・実行力」、

「柔軟な発想力」、「コミュニケーション能力」、「行動力」等を町政の中で発揮して、須恵町の発

展に貢献していただける人。 



 １. 試験区分・採用予定人数など  
 

試験区分 採用予定人数 仕事の主な内容 

一般事務 ３名程度 一般行政事務に従事します 

建築 １名程度 
建築工事等の計画、設計、積算、施工管理及び 

一般行政事務に従事します 

土木 １名程度 
土木工事等の計画、設計、積算、施工管理及び 

一般行政事務に従事します 

 ※採用予定人数は変更になる場合があります。 

 
 

 ２. 受験資格  
 

（１）この試験を受けることができる人 

試験区分 受験資格要件 

一般事務 

（１）昭和 61 年 4 月 2 日以降に生まれた人 

（２）同一の民間企業等において 3 年以上継続して職務経験（※）のある人（フル

タイム正社員に限る）、または海外ボランティア活動、地域おこし協力隊な

どの地域貢献活動、ＮＰＯ活動、スポーツ分野で顕著な成績を収めた活動経

験のある人 

建築 

（１）昭和 61 年 4 月 2 日以降に生まれた人 

（２）建築に関する設計・施工管理等の業務に、通算３年以上の職務経験（※）が

あること（従事経験は、正社員以外の経験も従事したとみなします） 

（３）建築士または建築施工管理技士の資格所持者は、上記（２）の要件は免除 

土木 

（１）昭和 61 年 4 月 2 日以降に生まれた人 

（２）土木に関する設計・施工管理等の業務に、通算３年以上の職務経験（※）が

あること（従事経験は、正社員以外の経験も従事したとみなします） 

 

【（※）職務経験について】 

 ・試験申込みにあたりご自身の職務経験を元に、職務経歴として「経歴書」を作成・提出していただきます。 

    作成・提出の手順は「５．受験手続」を参照してください。 

 ・「民間企業等」には、会社員、公務員、団体職員、自営業としての職務経歴が該当します。 

 ・複数の民間企業等に勤務したことがある場合でも、勤務期間の合算はできません。 

 ・休業期間は、職務経歴に含めることはできません（連続した 1 か月以上の休業期間が該当。産前産後休暇や育児休

業は除きます）。 

 ・最終合格時に、職務経歴に関する証明書を提出していただきます。 

  提出方法は、最終合格者に別途お知らせします。証明書（任意様式）について時間を要する場合はあらかじ

め準備をしておいてください。 



・職務経歴の証明ができない場合には、合格を取り消します。また、選考の途中で受験資格がないことが明ら 

かになった場合、その後の選考は継続できません。 

 

ただし、次のいずれかに該当する人は受験できません 

（ア）日本国籍を有しない者 

（イ）地方公務員法第 16 条の欠格条項に該当する者 

・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなくな 

るまでの者 

・須恵町において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から 2 年を経過しない者 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊す 

ることを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 

（ウ）令和７年度中に本試験とは別の須恵町職員採用試験を受験した者 

 
 

 ３. 試験日程・会場  
 

   試験日時 試験種目 試験会場 

一次 

試験 
エントリーシート等による書類選考 

二次 

試験 

令和８年２月１日（日） 
 
受付  ８時２０分～８時５０分 

説明  ８時５０分～９時００分 

作文試験  

９時００分～１０時００分 

面接試験 

   １0 時２０分～ 

作文試験 

面接試験 

須恵町役場 

（須恵町大字須恵 771 番地） 
 
携行品 

・受験票、筆記用具（鉛筆、シャープ

ペンシル、消しゴム） 

 ※一次試験の合格発表予定日（令和８年１月２７日）から二次試験日までの期間が短いことにご留意ください。 
 
 

 ４. 試験内容  
 

  試験等は、すべて日本語による出題・質問で、回答・応答もすべて日本語で行います。また、

点字による試験は行いません。 
 

作文試験 

文章による表現力、課題に対する理解力などの能力についての筆記

試験 

１題・６０分 

面接試験 主に人柄、性格、知識などについての個別面接による試験 

 
 



 ５. 受験手続  
 

申込方法 

 

【受付期間】 

 

令和７年１２月２２日（月）から 令和８年１月１８日（日）まで 

 

① 須恵町ホームページから「エントリーシート（民間企業等職務経験者）」様式

及び「経歴書（民間企業等職務経験者）」様式をダウンロードし、エントリー

シート及び経歴書を作成してください。 

 

② 須恵町ホームページから所定の申込フォームに必要事項を入力し、以下のデ

ータを送信してください。 

※顔写真データ（ファイル形式は jpg、jpeg、png のみ添付可）を事前に準備 

し、ファイル名を「顔写真（氏名）」として申込フォームからアップロードし 

てください。 

※上記①で作成した「エントリーシート」及び「経歴書」（ファイル形式は xlsx 

 のまま）のファイル名を「エントリーシート（氏名）」及び「経歴書（氏名）」 

とした上で申込フォームからアップロードしてください。 

③ 申込み完了後、入力したメールアドレスに受付完了のお知らせメールが届き

ます。 
※上記メールに記載された受付番号は、④で受験番号を確認する際に必要となり 

ますので、メールを削除しないようにしてください。 

④ 須恵町ホームページにて受験番号を確認してください。 

  受験番号は、令和８年１月２０日（火）に掲載予定です。 

 

⑤ 書類選考（一次試験）後、須恵町ホームページにて一次試験の合格者を発表

します。 

  一次試験合格発表日 令和８年１月２７日（火）予定 
 

⑥ 一次試験合格者は、須恵町ホームページから「受験票」様式をダウンロード

し、作成してください（受験番号・氏名・試験区分の記入及び顔写真データ

（申込フォーム送信時と同じもの）の貼付）。作成した受験票は、二次試験当

日にご持参ください。 

 

【注意】 

・応募受付は「ふくおか電子申請サービス」を利用しています。 

 応募フォーム送信時に PDF 形式でダウンロードできます。控えが必要な方は必 

ずご自身でダウンロードしてください。 

・通信障害などのトラブルについては、一切責任を負いません。余裕を持って申込 

みを行ってください。 

・メールの受信設定（ドメインの受信制限など）に注意してください。 

 
 
※この試験において提出された書類は、一切返却しません。また、申込書等に記載された個人情報
は、採用試験および採用に関する事務以外の目的には使用しません。 

 
 
 



 ６. 合格者の発表  
 

  ●一次試験合格者発表    令和８年１月２７日（火）（予定） 

  ●二次試験合格者発表    令和８年２月上旬（予定） 

   

※須恵町ホームページに合格者の受験番号を掲載します。 

合否にかかわらず、結果については受験者全員に文書またはメールにより通知します。 

 
 

 ７. 採用方法  
 

  最終合格者は、職員採用候補者名簿（有効期間は令和９年３月末まで）に登載され、名簿登

載者の中から必要に応じ、成績順に採用者を決定します。 

  なお、原則として令和８年４月１日付採用６か月間は条件付採用となります。 

  また、受験資格がないことや、申込書の記載事項に不正があることが判明した場合は採用の

資格を失います。 

 ※採用予定者は最終学歴、資格、職務経歴、活動経歴に関する証明書の提出が必要となります。 
 
 

 ８. 給与  
 

  給料は原則として次のとおりですが、その他条件に応じて、扶養手当、通勤手当、住居手当

などが支給されます。また、地域手当、期末・勤勉手当（４.６月分）が支給されます。ただし、

これらの額は、条例等の改正により変更されることがあります。 

なお、初任給は、合格者の職務経験年数等に応じ決定されます 

 

高校新卒   １９９，２８０円 程度 

短大新卒   ２１９，８４４円 程度 

大学新卒   ２３３，２００円 程度 

※地域手当を含む（令和７年４月現在） 

 
 

 １０ 休日・休暇  
 

  土曜・日曜、祝日および年末・年始が休日となります。（部署によって異なる場合がありま

す。）また、年２０日の年次有給休暇、病気休暇、介護休暇、特別休暇（夏季、結婚、忌引、産

前産後、子の看護など）の他、育児休業などがあります。 
 
 

 １１. 研修制度  
 

  新規採用職員研修などの階層別研修、専門研修、自治大学校などの外部機関への派遣研修を

実施しています。 
 
 

 １２. その他  



 

  須恵町ホームページに、随時、新しい情報を掲載します。情勢の変化により採用試験を中止

または延期する場合や、悪天候などにより延期する場合などもホームページでお知らせします

のでご確認ください。  

  試験当日の緊急連絡（欠席など）は、須恵町役場（092-932-1151）にお願いします。警

備員室につながりますので、ご用件をお伝えください。 

 

   

 

 
この試験についてのお問い合わせ 
 

須恵町役場 総務課 

〒811-2193 福岡県糟屋郡須恵町大字須恵 771 番地 

電話 092-932-1151（内線 319・316） 

Mail saiyou@town.sue.lg.jp 

 


