
須恵町第２次健康増進計画策定業務委託仕様書 

 
１．業務名  

須恵町第２次健康増進計画策定業務 
２．業務目的  

本業務は、「須恵町健康増進計画」を令和６年度をもって終了することから、現計画の最終
評価及び次期計画を策定するにあたり、策定業務の支援を行うものである。当町の地域特性や
町民の健康状態を知り、課題の抽出・分析を行い健康づくりのための計画的な施策や方向性を
記し、健康づくりの基本理念である「ともにつくる 誰もが生き生きと 健康で暮らせるまち」を目指す
ことを目的とする。  

３．計画期間  
次期計画は、令和７年度〜17 年度までの 11 か年間の計画とする。  

４．委託期間  
契約締結日から令和７年 3 月 21 日までとする。  

５．業務内容  
委託業務は、「須恵町第２次健康増進計画」に関する一式とする。計画の策定業務は、令

和６年度に実施するアンケート調査の結果を分析し、現行の計画の評価を行い、国の動向、福
岡県の関連計画、関係法令及び本町の総合計画をはじめとした関連計画との整合性に留意し
ながら、「須恵町第２次健康増進計画」の今後の保健事業の立案や目標値の設定等を実施ス
ケジュールに基づき策定する。 また、次期計画内に「食育推進計画」を包含するものとする。  

（１） 基礎調査︓既存の各データや上位計画より、当町の実態を把握し、現状分析を行う。業務 
の遂行に必要なデータ等の資料収集については、委託者と調整をはかる。 

（２） アンケート調査  
① 調査対象者︓20 歳以上の住民 （人口分布を参考に青年期、壮年期にウェイトを置く）   
② 調査標本数︓1,000 件 無作為抽出   
③ 調査票、封筒（返信用含む）の作成・印刷   
④ 調査方法︓郵送による配布及び Web 入力フォームによる提出   
⑤ 調査準備・実施︓発送、封入封緘作業、回収業務  

＊郵送費、封筒等の印刷も委託料に含める 
⑥ データ入力、集計︓回収票の点検、整理、データ入力、単純集計及びクロス集計、自由回   

答欄の入力  
⑦ データ分析︓現状分析、コメント、課題抽出  

調査結果をとりまとめライフステージごとに資料作成する  
 

（３） 報告書作成  



① （１）（２）の調査を踏まえた調査報告書の作成及び印刷  
② 調査票の集計、集計表やグラフを用い分かりやすく工夫すること  

（４） 現行計画最終評価  
① 計画の評価、現状・課題の整理  
② 関係課・関係団体へのヒアリング  

（５） 第 2 次計画策定  
① 町民会議（２回程度）の運営支援、会議資料の作成、会議録の作成、 意見等の取りま

とめ 
関係課・関係団体へのヒアリング  
町民会議へのオブザーバー出席 

② パブリックコメントに関する支援  
パブリックコメント（１回）に関する資料提供  
パブリックコメントについては、取りまとめて計画に反映させる 

6.  成果物 
各成果物の提出については、進捗状況に合わせ適宜発注者の指示に従うこと。 

本業務の成果物は下記のとおりとする。 
【紙面】  
・健康増進計画書（A4、100 頁程度、本文 1 色、表紙 1 色）︓100 部  
・健康増進計画書概要版（A4、4 頁程度、4 色以内、2 つ折り）︓200 部  
【電子データ】 
・計画書原案電子データ（ワードまたはエクセル形式） パブリックコメント用 
・計画書電子データ（ワードまたはエクセル形式）  
・計画書概要版電子データ（ワードまたはエクセル形式）  
・現計画評価書電子データ（ワードまたはエクセル形式）  
・健康づくり町民会議支援会議録（ワードまたはエクセル形式） 

7.  その他 
① 業務を処理するために個人情報を取り扱う場合は、個人情報及びプライバシーの保護に努め

ること。須恵町個人情報保護条例を遵守し、業務上知りえた個人情報等の秘密事項を他人
に漏らしてはならない。 

② この仕様書に定めるもののほか必要な事項が生じた場合は、その都度協議し決定すること。ま
た、より良い案があれば提案すること。 

③ 成果品に誤りや不備が発見された場合は、委託期間完了後であっても発注者が必要と認め
る訂正、補足及びその他必要な作業を、受注者の責任において無償で行うものとする。 
 


